Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y 1a Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

De la manera ‘mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
No.2481, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 814-2013, correspondiente al mes de
diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie E, namero 000020,

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Control en el registro de MIDES, de las personas incluidas dentro de los Proyectos
Pirémide que se realizan en Villa Nuava y Villa Canales.

2. Recopilacion y procesamiento de informacion para la elaboracion de la memoria de
labores del afic 2013 de Ia Direccién General del Deporte.

3. Apoyo en la recopilacion, analisis, desarollo y formulacion del manual de Normas vy
Procedimientos para el Archivo General de Centro América del Patrimonio Bibliografico y
Documental de ia Direccién de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.

4. Apoyo en la recopilacion, analisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Hemeroteca Nacional del Patrimonio Bibliografico y Documental
de la Direccion de Patrimonio Cultura y Natural del MICUDE.

3. Apoyo en la recopifacion, andlisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para la Biblioteca Nacional de} Patrimonio Bibliografico y Documental de
ta Direccién de Patrimonio Cultural ¥ Natural del MICUDE.



6. Apoyo en la recopilacion, andlisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y

Procedimientos para Ia unidad de Iinvestigacion y Registro de la Direccion de Patrimonio

Cultural y Natural del MICUDE.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

Actualizacion del registro de MIDES, para personas incluidas deniro de los Proyectos
Piramide que se realizan en el Municipio de Villa Nueva y Villa Canales.

Entrega al Delegado, de la informacion procesada para la elaboracion de la memoria de
labores del afio 2013 de la Direccién General del Deporte.

Resolucion de consulta para el Archivo General de Centro América del Patrimonio
Bibliografico y Documental de la Direccion de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.

Resolucion de consulta para la Hemeroteca Nacional del Patrimonio Bibliogréfico y
Documental de ia Direccién de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.

Resolucién de consulta para la Biblioteca Nacional del Patrimonio Bibliogréfico y
Documental de la Direccién de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.

Resolucion de consulta para la para la unidad de Investigacién y Registro del Patrimonio
Bibliografico y Documental de la Direccién de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.,
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Sefior

Guatemala, 30 de Diciembre del 2013

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceminisiro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con &l proposito de presentarle mi Informe

de Reswudtados de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales No.2481, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 814-2013,
correspondiente del 07 de agosto al 31 de diciembre del presente afio.

AGOSTO:

1. Revision de las Matrices de pianificacién.

2. Capacitacion en la Elaberacion y Evaluacién de Proyectos concluida.

3. Revision Datos de Areas Sustantivas.

4. Resolucion de consulta para Contabilidad de las Delegaciones y Direccion, para
firma de Acuerdo Ministerial del MICUDE.

5. Resolucién de consulta para Presupuesio de las Delegaciones y Direccién, para
firma de Acuerdo Ministerial del MICUDE.

SEPTIEMBRE:

1. Resolucién de consulta para Tesoreria de las Delegaciones y Direccién, para firma de
Acuerdo Ministerial del MICUDE.

2. Resolucion de consulta para Almacén de las Delegaciones y Direccion, para firma de
Acuerdo Ministerial del MICUDE. ‘

3. Resolucion de consulta para Compras de las Delegaciones y Direccioén, para firma de
Acuerdo Ministerial del MICUDE.

4. Resolucion de consulta para Inventario de las Delegaciones y Direccién, para firma

de Acuerdo Ministerial del MICUDE.



5. Resolucion de consulta para Servicios Generales de las Delegaciones y Direccion,
para firma de Acuerdo Ministerial del MICUDE.

OCTUBRE:
1. Resolucion de consuita para Recursos Humanos de ias Delegaciones y Direccion del

MICUDE.

2. Resolucion de consulta para Archivo de las Delegaciones y Direccién, para firma de
Acuerdo Ministerial del MICUDE.

3. Resolucion de consulta para la Direccidon de infraestructura de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion.

4. Resolucion de consulta para la Direccion de Areas Sustantivas de Ia Direccién General -
del Deporte y la Recreacion.

5. Participacion en la propuesta de innovaciones a las Politicas Deportivas y Recreativas,
concluida.

NOVIENVBRE:

1. Entrega de informacion solicitada en la reunion para registrar en la boleta No. 1 de los
aspectos vinculados con el Registro Unificado de Usuarios Nacional (RUU-N).

2. Trabajo en equipo para el alcance de resultados en el evento Propuesta de las
innovaciones a las Politicas Deportivas y Recreativas.

3. Trabajo en equipo para el alcance del || Pre-Congreso de Avances en el Cumplimiento
de las Politicas Culturales y Deportivas Nacionales.

4. Entrega de datos solicitados en la Boleta No.2 RUU-N, al Sistema de Informacion Social
del Viceministerio de Politica, Planificacion y Evaluacién

DICIEMBRE:

1. Actualizacion del registro de MIDES, para personas incluidas dentro de los Proyectos
Pirdamide que se realizan en el Municipio de Villa Nueva y Vilia Canales.

2. Entrega al Delegado, de Ia informacion procesada para la elaboracién de ia memoria de
labores del afio 2013 de la Direccion General del Deporte,



3. Resolucién de consulta para el Archive General de Centro América del Patrimonio
Bibliografico y Documental de la Direccién de Patrimonio Cultural y Natural de! MICUDE,

4. Resolucion de consulta para la Hemeroteca Nacional del Patrimonio Bibliografico y
Documental de la Direccién de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.

5. Resolucién de consulta para la Biblioteca Nacional del Patrimonio Bibliografico vy
Documental de la Direccion de Patrimonio Cultural y Natural def MICUDE.

6. Resolucién de consulta para la para fa unidad de Investigacién y Registro del Patrimonio
Bibliografico y Documental de Ia Direccidn de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.




Guatemala, 30 de Diciembre del 2013

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Profesionales No0.2481, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 814-201 3,
correspondiente del 07 de agosto al 31 de diciembre del presente aio.

AGOSTO:
1. Apoyo en la revisién de las matrices .Qm_ plan operafivo anual 2014,
2. Participacion en capacitaciones para Elaboracién y Evaluacion de Proyectos.
3. mmooummna_h_ de infarmacion y datos de apoyo del plan operativo anual.
4. Apoyo en la recopilacion, anaiisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y

Procedimientos para 12 Direccion y Delegaciones de Contabilidad del MICUDE.

5. Apoyo en la recopilacién, analisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién y Delegaciones de Presupuesto del MICUDE.

SEPTIEMBRE:

1. Apoyo en la recopilacién, andlisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién y Delegaciones de Tesoreria del MICUDE.

2. Apoyo en la recopilacion, analisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién ¥y Delegaciones de Almacén del MICUDE.



3. Apoyo en la recopilacion, andlisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccion y Delegaciones de Compras del MICUDE.

4. Apoyo en la recopilacién, andlisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccidn y Delegaciones de Inventaric del MICUDE.

5. Apoyo en la recopilacion, analisis, desarrolio y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién y Delegaciones de Servicios Generales dél
MICUDE

OCTUBRE:
1. Apoyo en la recopilacién, andlisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién y Delegaciones de Recursos Humanos del

MICUDE.

2. Apoyo en la recopilacién, andlisis, desarrollo y formuiacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién y Delegaciones de Archivo del MICUDE.

3. Apoyo en la recopilacién, analisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién de Infraestructura de la Direccidn General del
Deporte y Ia Recreacion.

4. Apoyo en la recopilacién, analisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccidn de Areas Sustantivas de la Direccién General de}
Deporte y la Recreacion. .

5. Participacion en la propuesta de innovaciones g las Politicas Deportivas y Recreativas.

NOVIEMBRE:

1. Participaciones en reuniones de trabajo para dar seguimiento a los aspectos vinculados
con el Registro Unificado de Usuarios Nacional (RUU-N),

2. Participacion en el evento Propuesta de las innovaciones a las Politicas Deportivas y
Recreativas.

3. Participacién al Il Pre-Congreso de Avances en el Cumplimiento de las Politicas
Cuiturales y Deportivas Nacionales.

4. Registro en Boletas No.2 RUU-N, del Sistemna de Informacion Social del Viceministerio
de Politica, Planificacién y Evaluacion



DICIEMBRE:

1. Control en el registro de MIDES, de las personas incluidas dentro de los Proyectos
Piramide que se realizan en Villa Nueva y Villa Canales.

2. Recopilacion y procesamiento de informacion para la elaboracion de la memoria de
labores del afio 2013 de la Direccion General del Deporie.

3. Apoyo en la recopilacién, andlisis, desarrolie y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para el Archivo General de Centro América del Patrimonio Bibliografico y
Documental de la Direccion de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.

4. Apoyo en la recopilacion, m:m_mmmm. desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Hemeroteca Nacional del Patrimonio Bibliografico y Documental
de la Direccion de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.

5. Apoyo en la recopilacion, andlisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para la Biblioteca Nacional del Patrimonio Bibliogréfico y Documental de
la Direccién de Patrimonio Cultural y Natural del MICUDE.

6. Apoyo en la recopilacion, analisis, desarrolio y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la unidad de Investigacion y Registro de la Direccion de Patrimonio
Cuitural y Natural del MICUDE.
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